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MEMORANDO 

 
110601 

 

Bogotá D.C., 
 
 

PARA: Erwin David Gómez Palacios  
Almacenista General 

 
DE: Leidy Mireya Pachón Baquero 

Subdirectora Administrativa y Financiera 
 
 

ASUNTO: Solicitud de ingreso al inventario de la entidad (alta) DESFIBRILADORES 
EXTERNOS AUTOMÁTICOS – DEA 

 
 

Cordial saludo, Respetada Ilse 
 

De manera atenta, me permito informar que, conforme a lo contemplado en el objeto 
contractual: “BS 62 ADQUISICIÓN DE DESFIBRILADORES EXTERNOS 
AUTOMÁTICOS – DEA PARA EL INSTITUTO PARA LA ECONOMÍA SOCIAL IPES.” 

 
Se adjunta la siguiente documentación para el trámite de ingreso al inventario de la 
entidad (alta): 

● PA04-FO-013 Certificado de Cumplimiento. 
● Clausulado (PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA IPES No. 

PSMCIPES0072025 DE 2025) 
● Acta de inicio. 
● Autorización de pago del sistema de información de la entidad, firmada por el 

supervisor del contrato. 
● Factura radicada. 
● Formato de certificación de verificación de especificaciones técnicas de 

bienes, insumos o productos contratados (PA05-FO-038). 
● PA03-FO-018 Acta de reunión donde se compruebe que la supervisión del 

contrato recibió los bienes a satisfacción. 
 

Quedo atenta a su acostumbrada gestión. 

http://www.ipes.gov.co/
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Cordialmente, 

 
 
 

Leidy Mireya Pachón Baquero 
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 
Anexos: (7 folios) 
Copia: sst@ipes.gov.co 

 
 

NOMBRE, CARGO O CONTRATO FIRMA FECHA 

Elaboró Camilo Pinzón- Contratista - SAF 
 

 30/03/2026 

Elaboró Ana Patricia Gelvez Ruiz  
 

 30/03/2026 

Aprobó Subdirectora Administrativa y Financiera     SAF   

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 
legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para firma de  ( cargo del nivel directivo o asesor que 
 suscribe el documento o la comunicación) del Instituto para la Economía Social IPES 
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